
 

COMUNE DI FAVARA
                                               - Provincia di Agrigento  -

 BANDO DI GARA
CIG.116046807D
Art. 1 - Ente appaltante.
COMUNE DI FAVARA ( Provincia di Agrigento) Piazza Don Giustino
- Tel.0922/448241 - Fax 0922/448209 -   www.comune.favara   .ag.it  
Art. 2 - Oggetto della gara.
La gara ha per  oggetto  la fornitura  materiale  di  cancelleria e cartoleria  per  gli  uffici  
comunali
Art. 3 - Importo massimo di spesa:
L’importo massimo di spesa , è pari a €  9000,00  iva inclusa
Art. 4 - Durata dell’appalto.
Dalla  aggiudicazione  della  gara   fino  all’esaurimento   delle  somme,  cioe’  fino  alla 
concorrenza di € 9000,00 iva inclusa nel senso che il ribasso d’asta va riferito ai prezzi  
unitari  della merce da fornire in base al preventivo di spesa.
Art. 5 - Modalità di espletamento della gara.
L’appalto viene affidato con procedura aperta, ai sensi dell’art. 55 del D. Lgs.vo
163/2006,unicamente in base al prezzo più basso (art. 82 del D.Lgs.vo n.
163/2006).
Non sono ammesse offerte di importo uguale o più alto rispetto all’importo indicato
all’art. 3 del presente Bando di Gara.
La partecipazione alla gara comporta la totale accettazione di tutte le condizioni e
norme espresse nel presente bando e nel relativo capitolato speciale, per cui si è
presentata offerta.
Si farà luogo all’esclusione dalla gara, quando manchi anche una sola delle
modalità previste e/o in caso di qualsiasi difformità od incompletezza rispetto a
quanto previsto dal presente bando di gara e dal capitolato , relativo alla fornitura , per
cui si è presentata offerta.
Nel caso si riscontrassero offerte uguali fra loro e queste risultassero le più
vantaggiose, si procederà per sorteggio.
Il Comune di Favara procederà all’aggiudicazione del presente appalto anche
nel caso in cui pervenga o rimanga valida una sola offerta relativa allo stesso.
Art. 6 - Criteri di aggiudicazione.
La gara ed i rapporti contrattuali derivanti dall'aggiudicazione della stessa sono
regolati:
a)  dall’art.82  del  D.Lgs.  163/2006   e  successive  modifiche  ed  integrazioni  e  dalla 
Legislazione Regionale vigente;
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b) si procedera’ all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre 
che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art.86 comma 3 del D.lgs.n.163/2006.
In caso di offerte uguali si procedera’ per sorteggio.
In  ogni  caso,l’amministrazione  si  riserva  la  facolta’,  prevista  dall’art.81,comma  3,del 
D.lgs.n.163/2006,  di  non  procedere  all’aggiudicazione  se  nessuna  offerta  risulti  
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.
Saranno  escluse  automaticamente  dalla  gara  le  offerte  che  presenteranno  una 
percentuale  di  ribasso  pari  o  superiore  alla  soglia  di  anomalia  individuata  ai  sensi 
dell’art.86,comma 1.Comunque  la  facolta’  di  esclusione  automatica  non  e’ esercitabile 
quanto il  numero delle  offerte  ammesse e inferiore a 5,  in  tal  caso si  applica l’art.86  
comma 3  (art.124  comma8,  D.lgs  163/2006)  e  pertanto  la  Stazione  appaltante  potra’ 
valutare  la  congruita’  delle  offerte,  che  in  base   ad  elementi  specifici,  appariranno 
anormalmente basse.  
7) Presentazione delle offerte:

a) per partecipare alla procedura aperta,  le imprese dovranno fare pervenire a mano o a mezzo 
del servizio postale statale o di agenzia regolarmente  autorizzata  , in plico sigillato, entro e 
non oltre le ore 11  del giorno ventinove  del mese   dicembre 2011 , i documenti  indicati al 
successivo punto 11).

b) il  plico  deve  essere  chiuso  e  sigillato  con  ceralacca,  sulla  quale  deve  essere  impressa 
l’impronta di un sigillo a scelta della ditta.
Sul plico, inoltre, dovrà chiaramente apporsi la seguente scritta:  <<Offerta per la gara del 
giorno 29/12/2011 relativa alla: FORNITURA DI  MATERIA  DI CANCELLERIA E CARTOLERIA  PER GLI UFFICI  
COMUNALI.         
Sul plico inoltre dovrà essere riportato il nominativo e la ragione sociale del mittente. In caso 
di  ditte  riunite  dovrà  essere  indicata  l’intestazione  di  tutte  le  ditte  evidenziando  quella 
mandataria capogruppo.

c) Il  plico  dovrà  essere  indirizzato  all’Amministrazione  Comunale  di  Favara  -  Dipartimento 
Affari Finanziari  Piazza Don Giustino s.n. – 92026 Favara (AG).
Ciascun  concorrente  non  può  presentare  più  di  un'offerta.  L'offerta  e'  vincolante  per 
centottanta giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione. La stazione appaltante 
può chiedere agli offerenti il differimento di detto termine. 
Ciascun  offerente  avrà  facoltà  di  svincolarsi  dalla  propria  offerta,  mediante  lettera 
raccomandata all’indirizzo di cui al punto 1) una volta che siano decorsi 180 giorni dalla data 
fissata nel presente bando per la celebrazione della gara.

8) Celebrazione della gara:
a)  La gara sarà celebrata  il  29.12.2011 alle  ore  12.00 nei  locali  del  Municipio di  Favara - 

Dipartimento Affari Finanziari siti in Piazza Don Giustino s.n.- 92026   Favara.
b) La gara è pubblica e chiunque ne abbia interesse può assistere alla celebrazione della stessa; 

hanno diritto alla parola ed a fare verbalizzare eventuali osservazioni i legali rappresentanti 
delle società partecipanti o i loro procuratori speciali.

9) Raggruppamento di Ditte:
a) Alla gara sono ammesse a presentare offerte i concorrenti indicati al punto n. 4, singolarmente 

o  appositamente e temporaneamente raggruppate ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006 
e successive modifiche ed integrazioni;

b) L’offerta congiunta deve specificare le  parti della fornitura che saranno eseguite dai singoli 
operatori  economici  riuniti  o  consorziati  (art.  37  comma  4  del  Decreto  Legislativo  n. 
163/2006).

10)  Lingua: Italiana.
11)  Elenco dei documenti da presentare   (da inserire in plico):  

a)     offerta   debitamente  sottoscritta  su  carta  da  bollo  e  con  l’indicazione  del  ribasso  unico 



percentuale, espresso in cifre ed in lettere, sull’importo posto a base d’asta.  
La predetta offerta deve essere sottoscritta con firma leggibile e per esteso:
- dal titolare in caso di ditta individuale;
- da tutte le ditte raggruppate  in caso di costituendo raggruppamento;
- dal o dai legali rappresentanti quando si tratta di società o ente cooperativa o consorzio di 
cooperative, in tal caso occorre dimostrare mediante idonea documentazione da allegare, il 
conferimento al legale rappresentante della società o cooperativa o consorzio di cooperative 
della facoltà di adempiere gli incombenti relativi.
L’offerta  deve  essere  contenuta  in  apposita  busta  chiusa  e  sigillata  con  ceralacca  e 
controfirmata sui lembi di chiusura nella quale oltre l’offerta non devono essere inseriti altri 
documenti
Sulla ceralacca deve essere impressa l’impronta di un sigillo a scelta della ditta.
Nel caso di offerta per procura deve essere presentata copia autenticata dell’atto di procura.

b) Dichiarazione, resa  dal o dai rappresentati legali dei soggetti di cui al punto 4) e sottoscritta 
ai sensi del D.P.R. 445/2000 e successive modifiche ed integrazioni. 

    La suddetta dichiarazione deve riportare a pena di esclusione dalla partecipazione alla  
gara quanto in appresso indicato: 

1) la denominazione,  natura giuridica e sede del soggetto partecipante alla gara nonché i 
legali rappresentanti, l’indicazione del codice fiscale e partita I.V.A.,  recapito telefonico, 
fax ed eventuale e-mail;

2) di avere preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze generali 
e particolari che possono influire sulla sua esecuzione;

3) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel 
bando e nel capitolato d’oneri  e di essere nelle condizioni di potere effettuare la fornitura 
in completa ottemperanza a quanto in essi  disposto;

4) di avere giudicato l’importo a base d’asta della fornitura  remunerativo e tale da consentire 
l’offerta che si accinge a fare;

5) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo né di 
avere  in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

6) di non avere in pendenza alcun procedimento per l'applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle 
cause ostative previste dall'articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575;  

7) che, a proprio carico,  non è  stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, 
o  emesso  decreto  penale  di  condanna  divenuto  irrevocabile,  oppure  sentenza  di 
applicazione della  pena su richiesta,  ai  sensi  dell'articolo 444 del  codice di  procedura 
penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità 
professionale e che, comunque, non è stato  condannato, con sentenza passata in giudicato, 
per  uno o più reati  di  partecipazione a un'organizzazione criminale,  corruzione,  frode, 
riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all'articolo 45, paragrafo 1, direttiva 
Ce 2004/18;

8) il nominativo dei  soggetti aventi rappresentanza legale nel triennio antecedente la data di 
pubblicazione del   presente   bando e,  qualora  questi  risultino  essere  diversi  da quelli 
attualmente in carica, dichiarare l’insussistenza dei reati di cui al precedente punto 8) lett. 
c) anche nei confronti di questi ultimi. Qualora a carico dei soggetti suddetti risultassero 
ascritti reati di cui alla lett.c), punto 8) del presente bando, il concorrente sarà ammesso 
solo se  dimostrerà di aver adottato atti o misure di completa dissociazione della condotta 
penalmente sanzionata.  Resta salva in ogni caso l'applicazione dell'articolo 178 del codice 
penale e dell'articolo 445, comma 2, del codice di procedura penale;

9) di non avere violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 
marzo 1990, n. 55;



10) di non avere  commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di 
sicurezza e  a  ogni altro  obbligo derivante dai  rapporti  di  lavoro,  risultanti  dai  dati  in 
possesso dell'Osservatorio;

11) di  non  avere  commesso  grave  negligenza  o  malafede  nell'esecuzione  di  prestazioni 
affidate  da  questa  stazione  appaltante  e  di  non  avere   commesso  un  errore  grave 
nell'esercizio della loro attività professionale; 

12) di  non  avere   commesso  violazioni,  definitivamente  accertate,  rispetto  agli  obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello 
Stato in cui sono stabiliti;

13) di non avere reso, nell'anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando di 
gara,  false  dichiarazioni  in  merito  ai  requisiti  e  alle  condizioni  rilevanti  per  la 
partecipazione alle procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio;

14) di non avere  commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia 
di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in 
cui  sono stabiliti  e  di  avere  il  seguente  numero di  posizione  I.N.P.S.  _________ e il 
seguente numero di matricola I.N.A.I.L. __________;

15) di essere in possesso della  certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, 
n. 68, salvo il disposto del comma 2;

16) che, nei propri  confronti,  non e' stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 
9, comma 2, lettera c), del decreto legislativo dell'8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione 
che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione.

17) l’insussistenza di forme di controllo e collegamento con altri  soggetti  partecipanti  alla 
gara ai sensi dell’art. 2359 del C.C. 

18) di essere iscritto alla C.C.I.A.A. con la categoria adeguata all’oggetto della gara. 
19)  Dichiarazione di assumere gli obblighi di tracciabilita’ dei flussi finanziari di cui all’art.3 

della legge n.136/2010
  Le suddette  dichiarazioni,  rese dal  concorrente ai  fini  dell’attestazione del  possesso dei 
requisiti richiesti dal D. Lgs. n. 163/2006, dovranno riportare anche le eventuali condanne per 
le quali si sia beneficiato della non menzione.
20) Certificato  di iscrizione alla Camera  di commercio con la categoria adeguata all’oggetto 

della gara.
Ai fini degli accertamenti relativi al possesso dei requisiti di cui alla lettera b (punto 11) del 
bando di gara,  nei  confronti  di  candidati  o concorrenti  non stabiliti  in  Italia,  le  stazioni 
appaltanti chiedono se del caso ai candidati o ai concorrenti di fornire i necessari documenti 
probatori, e possono altresì chiedere la cooperazione delle autorità competenti. Se nessun 
documento o certificato e'  rilasciato da altro Stato dell'Unione europea, costituisce prova 
sufficiente una dichiarazione giurata, ovvero, negli Stati membri in cui non esiste siffatta 
dichiarazione,  una  dichiarazione  resa  dall'interessato  innanzi  a  un'autorità  giudiziaria  o 
amministrativa  competente,  a  un  notaio  o  a  un  organismo  professionale  qualificato  a 
riceverla del Paese di origine o di provenienza. 
La stazione appaltante potrà procedere, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000,  alla verifica delle 
dichiarazioni prodotte dal concorrente. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l'applicazione dell'articolo 38, lettera  h) 
nei  confronti  dei  sottoscrittori,  la  stazione  appaltante  esclude  il  concorrente  e  escute  la 
garanzia. Trasmette inoltre gli atti all'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, 
servizi e fornitura  per le sanzioni di cui all'articolo 6, comma 11, nonché alle altre autorità 
competenti per i provvedimenti del caso.

c) Garanzia.  L'offerta e' corredata da una garanzia, pari ad € 148,761 – corrispondente al  due 
per cento dell’importo a base d’asta di € 7.438,016 – e  potrà essere prestata  sotto forma di 
cauzione o di fideiussione, a scelta dell'offerente.



La cauzione può essere costituita, in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso 
del  giorno del  deposito,  presso una  sezione  di  tesoreria  provinciale  o  presso le  aziende 
autorizzate, a titolo di pegno a favore dell'amministrazione aggiudicatrice. 
La fideiussione, a scelta dell'offerente, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli 
intermediari  finanziari  iscritti  nell'elenco  speciale  di  cui  all'articolo  107  del  decreto 
legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di 
rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell'economia e delle finanze.
La  fidejussione  deve  prevedere  espressamente  la  rinuncia  al  beneficio  della  preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 
2, del codice civile, nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a 
semplice richiesta scritta della stazione appaltante.
La garanzia deve avere validità per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione 
dell'offerta. 
La  garanzia  copre  la  mancata  sottoscrizione del  contratto  per  fatto  dell'affidatario,  ed e' 
svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.
Nell’ipotesi di raggruppamento,  la cauzione dovrà essere costituita dall’impresa mandataria 
capogruppo.
Nel  caso  di   costituenda  A.T.I.  la  predetta  polizza  deve  essere  sottoscritta,  a  pena  di 
esclusione, da tutti i rappresentanti legali delle imprese impegnate.

 La documentazione di cui al punto 11), - elenco dei documenti da presentare -  va prodotta da 
ciascuna impresa riunita, ad eccezione di quella indicata ai  punti:  a), e  b, prodotta soltanto dal 
concorrente capogruppo.    
La  costituzione  della  garanzia  di  cui  al  punto e),  va  prodotta  soltanto  dall’impresa  mandataria 
capogruppo.
Si  precisa  che  saranno  esclusi dalla  gara  i  concorrenti  che  si  trovino  in  una  delle  situazioni 
seguenti:
a) che non siano in possesso dei requisiti di cui all’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006;
b) che non abbiano prestato il deposito cauzionale provvisorio o  lo abbiano prestato in misura 

inferiore a quello stabilito dal bando di gara; 
c) che non abbiano assolto anche ad una sola delle prescrizioni disposte al punto 11) (elenco 

documenti da presentare) del presente bando.

AVVERTENZE
a) Il recapito del plico sigillato contenente i documenti per la partecipazione alla gara in oggetto  

rimane di esclusivo rischio del mittente.
L’Amministrazione Comunale è esente da responsabilità qualora, per qualsiasi motivo, anche di  
forza  maggiore,  lo  stesso  non  giunga  a  destinazione  entro  il  termine  delle  ore   11  
del  29.12.2011.

b) Saranno esclusi dalla gara i plichi privi di chiusura con ceralacca, nonché i plichi che, seppur  
forniti della chiusura con ceralacca, non rechino sulla stessa l’impronta di un sigillo scelto dal  
concorrente.

c) Sarà esclusa dalla gara l’offerta contenuta in busta la quale non sia chiusa con ceralacca  e/o  
non rechi sulla chiusura con ceralacca l’impronta del sigillo come precedentemente prescritto e/o  
non sia controfirmata sui lembi di chiusura.

d) Trascorso il termine perentorio stabilito per la presentazione delle offerte, non sarà ammessa  
alcuna offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerte precedentemente presentate.

e) Non sono ammesse offerte condizionate o espresse  in modo indeterminato e con semplice  
riferimento ad altra offerta. 

f) Se in una offerta sussiste discordanza fra il prezzo indicato in lettere con quello espresso in  
cifre, sarà ritenuta valida l’offerta economicamente più  vantaggiosa per l’Amministrazione.

g) L’amministrazione si riserva di disporre con provvedimento motivato, ove ne ricorra la necessità,  
la riapertura della gara e l’eventuale ripetizione delle operazioni di essa. L’aggiudicazione, mentre  



è immediatamente  impegnativa per la ditta, per l’Amministrazione lo diverrà dopo l’avvenuta  
approvazione degli atti di gara e l’esecutività dell’atto di approvazione. 

h)L’impresa  aggiudicataria  entro  dieci  giorni  dalla  comunicazione  concernente  l’avvenuta  
aggiudicazione, deve presentare: 
1) Costituzione di un deposito cauzionale definitivo nei termini e nelle forme di cui all’art. 113 del  
D. Lgs. n. 163/2006. Qualora la cauzione venga prestata a mezzo polizza fidejussoria , la firma  
del responsabile dell’agenzia emittente dovrà essere autenticata da un notaio.
Questa Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare la medesima gara al secondo graduato  
nel caso in cui non sia possibile pervenire all’aggiudicazione definitiva in favore dell’aggiudicatario  
della gara di che trattasi.
2) Attestazione  comprovante  il  versamento  delle  spese  per  l’importo  e  con  le  modalità  che  
saranno precisate nella lettera di comunicazione di avvenuta aggiudicazione.

i) Qualora la ditta aggiudicataria non provvederà a quanto sopra richiesto e/o la documentazione  
presentata  ed  esibita  non  risulterà  conforme  a  quanto  richiesto,   si  disporrà  la  revoca  
dell’aggiudicazione.

1. Sono a carico della ditta aggiudicataria, tutte le spese inerenti alla stipula del  
contratto che sarà rogato in forma pubblica amministrativa con tutti gli oneri  relativi.

2. Lo  svincolo  della  cauzione  verrà  effettuato  a  cura  del  Dirigente  del  Dipartimento  
competente  dell’appalto,  previo  adempimento  da  parte  dell’aggiudicatario  delle  obbligazioni  
contrattuali.

3. Si  avverte  che i  documenti  da presentare  dovranno essere prodotti  nella  prescritta  
carta da bollo ad eccezione di quelli per i quali il bollo è esplicitamente escluso o per i quali,  
ovviamente, venga assolto in modo virtuale. La documentazione compilata in contravvenzione  
alla legge sul bollo, pure essendo valida a tutti gli effetti di legge per la partecipazione alla gara,  
sarà soggetta alle sanzioni previste dalle norme di legge in vigore.

4. Si  farà luogo alla  esclusione dalla  gara nel  caso in cui  manchi  o  risulti  incompleto  
qualcuno dei documenti richiesti e nel caso il plico contenente la documentazione e/o la busta  
contente  l’offerta  economica,  siano  state  presentate  in  difformità  alle  modalità  e  prescrizioni  
sopra citate.
Per  la  partecipazione  alla  gara  non  è  richiesta  la  presentazione  di  alcun  altro  documento  o 
dichiarazione non prescritti dal presente bando.
Per quanto non contemplato  nel presente  bando si rimanda agli  articoli  contenuti  nel Capitolato 
d’Oneri.
In caso di difformità fra quanto riportato nel capitolato d’Oneri  e quanto riportato nel bando di gara,  
prevale il bando.

Informazioni potranno essere richieste:
- in merito al bando, al Dipartimento Affari Finanziari - Piazza Don Giustino -  92026 Favara  - 

Tel.: 0922 448241  Fax: 0922-448209
Ai sensi  dell’art.  13 del  D.  Lgs.  196/2003,  si  informa che i  dati  personali  forniti  e  raccolti  in 
occasione del presente procedimento di gara verranno:

utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini del presente procedimento;
- conservati fino alla conclusione del procedimento presso il Dipartimento "Affari Finanziari" 

del Comune di Favara – Piazza Don Giustino s.n. – 92026 Favara (AG).
Responsabile del Procedimento e’ la Dott.ssa Carmela Russello ( Dirigente del dipartimento Affari 
Finanziari e Bilancio )
In relazione ai suddetti dati l’interessato può esercitare i diritti sanciti dall’art. 7 del sopra citato 
decreto.
Il Bando sarà pubblicato con le modalità previste dall’art. 35 della L.R. N. 7/2002.

Favara lì 

     ILRESPONSABILE AFFARI FINANZIARI  
                           E BILANCIO 
                  Dott.ssa Carmela Russello
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